T.C.
UZUNKOPRU KAYMAKAMLIGI
ilce Yazi isleri Midiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin Tamamlanma

Sira No Vatandasa Sunulan Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler Siiresi (En Gec)
3091 Sayil Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Basvuru dilekgesinde bulunmasi gereken hususlar; Bagvuru sahibinin adi, soyadi, iletisim bilgileri, Sikayet
1 Tecaviiz ve Miidahalenin Onlenmesi Hakkindaki edilenin adi soyadi ve adresi, Sikayet konusu tagsinmazin yeri, mevkii, ada-parsel bilgileri. Ekine varsa tapu 15 Gin
Kanun Geregince Yapilacak islem veya sOzlesme ornegi.
L 1.Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
2 Tlketici Sorunlar Basvurusu Noktas| Fatura, Satis Fisi, Garanti Belgesi, Szlesme v.b. 4hy
Bagvuru Belgeleri:
1-)Matbu Dilekge
Ticari Amach internet Toplu Kullanim Saglayici izin 2-)I§yer} Agma ve Calisma Ruhsatinin Asli ya da Belediyeden Onayli Bir Ornegi )
3 Belgesi 3-)Vergi Levhasi 15 Gin
& 4-)Ruhsat sahibinin/Sorumlu Midurin Nifus Clizdani Fotokopisi
5-)Telekomiinikasyon Kurumundan Alinan sabit IP S6zlesmesi
6-)TiB Onayli Filtre Programi
4 Apostil Tasdik Serhi Diizenlenmesi islemi Id“arl nitelikteki belgelerin tasdikinde resm.| v.e ozel oklfllla'r, Unllver5|teler, Ipsala Niifus Midrligu tarafindan 1 Saat
diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
5 insan Haklari ihlalleri Bagvurusu 1-Matbu Dilekge 30 Giin
Dilekce ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
1-) Lokal agllmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3-) Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
ve isyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,
4-) Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z
6 Lokal (ickili/ickisiz) izin Belgesi Diizenlenmesi konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin 5 Gilin

Bayindirlik ve iskan Mudiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-) Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi

2-) Lokal olarak agilacak yerin tapu senegi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3-) Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari karar




3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair

7 Kanun Geregi Basvuru islemleri Usulline uygun yazilmis dilekge. 30 Gin
. e Sikayet Dilekgesi
8 4483 Sayih Memurlar Ve Diger Kamu Gorevlilerinin (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi; Adresi, ve Telefon numarasi. 30 + 15 Giin
Yargilanmasi Hakkinda Karar . . .
Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi, Calistigi kurum)
itiraz dilekgesi
9 Disiplin Cezasina itiraz islemleri Disiplin Cezasi Karari 30 Giin
Disiplin Cezasi Karar Tebellig Belgesi
10 Dosya - Karar Ornegi Verilmesi Basvuru Dilekgesi 1 Giln
11 K6y Muhtarlarinin Bankadan Para Cekme Dilekge 1 Saat
Miiracaatlari Bulundugu Yil icerisinde Muhtarin Para Cekebilmesi icin Alinmis Ky Karari
12 Gorev Belgesi Miracaatlari Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 30 Dakika
13 Muhtar izin Miracaatlari imzali, Mhiirld izin Talep Dilekgesi (izine ayrilan muhtara herhangi asil bir azasi vekalet edecektir.) 1 Giin
K6y Muhtarligi Tahsilat Makbuzu, ihbarname ve Tah.5|la!t Makbuzu, Ggllr Makbuzu ve Ih.barnamemn seri numaralar.mln bulundugu Koy muhtarhgi adlnei ) )
14 . oo . kesilmis fatura. (Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ihbarnamenin her sayfasinda ortasi muhtarlik mihra 1 Gin
Gelir Makbuzu Tasdik Islemi . L - .
ile muhirlenecek, Ihbarnameye sayfa sayilari verilecek)
15 Koy Butgeleri Bltge (2 Nisha) 1 Hafta
16 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Dilekge 15 Giin
17 insan Haklari Bagvuru Formu 15 Gin
7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri,
Kurulus Bildirimi 6rnek igin Thzlk,
18 Dernek Kurulumu Kira kontrati 1 Giln
Tapu veya Yapi kullanma izin belgesi
Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.
Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
19 Dernek Yetki Belgesi Yetki Belgesi 6rnegi 5 Gin
Genel Kurul Tutanagi,
20 Dernek Genel Kurul Sonuglari Hazirun Listesi, 15 Gin

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
Genel Kurul Sonug Bildirim




23

Dernek Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,

Kira Kontrati,

Tapu fotokopisi,

Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim formu

15 Gin

24

Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
Tapu fotokopisi
Tasinmaz Mal bildirimi formu 6rnegi igin

15 Gin

25

Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
Organlarda Degisiklik Bildirim Formu

15 Gin

isim

Unvan

Adres

Telefon

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

Rufat CIRPANLI

Yazi Isleri Mudri
Uzunkopri Kaymakamligi

28451410 00

ikinci Miiracaat Yeri
Muhittin GUREL
Kaymakam

Uzunkopri Kaymakamligi

28451410 00




